Die Pfarre Gotzis ist eine lebendige Pfarre mit gut 350 ehrenamtlichen Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen, etwa 8000 Katholikinnen und
Katholiken leben hier. Seit vielen Jahren sind wir bemiiht, uns stets weiter zu entwickeln und in einer offenen Weise die Menschen zu begleiten
und zu starken.

Aufgrund von Pensionierung suchen wir mit 1. Dezember 2022
eine/n

Pfarrsekretar/in

fiir die Pfarre Gotzis
(Vollzeit / 40 Wochenstunden)

Ihre Aufgaben....

e eigenstandiges Biiromanagement einschlieRlich aller
klassischen und kirchlichen Sekretariatsaufgaben sowie
Empfang und Vermittlung von Besuchern

o Fiihrung der Pfarrbiicher, Matriken

o Verwaltung der pfarrlichen Gebaude (Pfarrzentrum,
Pfarrkirche, Alte Kirche)

o Buchhaltung, Rechnungswesen bis hin zur Kirchenrechnung

Ihre Kompetenzen ...

o abgeschlossene kaufmannische Aushildung

o gute EDV-Anwenderkenntnisse

o selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

o Team- und Kommunikationsfahigkeit

o positive Einstellung zur Arbeit der Katholischen Kirche

Ja? Dann freuen wir uns iiber lhre Bewerbung bis 8. April 2022!

Aufgrund von Pensionierung suchen wir mit 1. Oktober 2022
eine/n

Mesner/in

fiir die Pfarre Gotzis
(70% bis 100%)

lhre Aufgaben ...

o Vorbereitung der Kirchen fiir Gottesdienste, Taufen, Hochzeiten
und Beerdigungen.

o Pflege der Biicher und Utensilien sowie der liturgischen
Gewdnder.

e Betreuung der Kirchengebdude und technischen Anlagen,
Reinigungs-, Winter- und sonstige ehrenamtliche Dienste
koordinieren und selbst Hand anlegen

e Einschulung, Einteilung und Begleitung unserer
80 Ministrantlnnen

lhre Kompetenzen ...

o selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

o Teamfahigkeit, Eigeninitiative und Organisationsgeschick

o Zeitliche Flexibilitat auch an Sonn- und Feiertagen

e Guter Umgang mit Kindern und Jugendlichen und
ehrenamtlichen Mitarbeiterlnnen

e Positive Einstellung zu Glaube und Kirche

Wir bieten ein erfiillendes und selbsténdiges Aufgabengebiet und sind ein motiviertes Team. Die Entlohnung erfolgt nach dem Gehaltsschema

der Diozese Feldkirch.

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an die
Pfarre Gotzis St. Ulrich

z .H. Pfarrer Rainer Biichel

HauptstraBe 15, 6840 Gotzis bzw. pfarre.goetzis@vol.at
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