Die Dompfarre zum heiligen Nikolaus im Herzen der Montfortstadt ist pfarrliche Heimat fiir ca.
2.000 Katholikinnen und Katholiken in der Feldkircher Innenstadt mit allen Aspekten, die zu
einem lebendigen Pfarrleben dazu gehoren. Weit iiber ihre Pfarrgrenzen hinaus hat sie Bedeutung
als Ort besonderer Liturgien und kultureller und spiritueller Highlights.

In Folge der Neubesetzung der Stelle des Dompfarrers suchen wir zum niachstmoglichen
Zeitpunkt auch eine/n

Sekretirln
(in Teilzeit — 20 Wochenstunden)

Du willst ... Du hast ...

_ den Parteienverkehr (Erteilung von _ eine birokaufménnische Ausbildung
Auskiinften, Empfang, ...) abwickeln _ eine Leidenschaft fiir Zahlen

_ allgemeine Sekretariatsarbeiten _ sehr gute PC-Kenntnisse
(Schriftverkehr, Matrikenfithrung, _ Lernbereitschaft fiir neue
Terminkoordination, ...) ibernehmen Verwaltungsprogramme

_ den Zahlungsverkehr (Rechnungen, _ einen freundlichen und zuvorkommenden
Kassabuch, ...) durchfiihren Umgang und Kundenorientierung

_ unseren Friedhof verwalten _ eine christliche Grundhaltung

Ja? Dann freuen wir uns tiber Ihre Bewerbung bis zum 25. Mirz 2021

Wir bieten ein engagiertes Team, angemessene Bezahlung und gute Weiterbildungsmoglichkeiten.

Bitte schick deine Unterlagen an:
Dompfarre St. Nikolaus Feldkirch
z.H. Dompfarrer MMag. Fabian Jochum
Domplatz 6, 6800 Feldkirch

Bzw. pfarramt@dompfarre-feldkirch.at
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