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Pastoralamt Personal und Entwicklung

Ein Gremium leiten

www.kath-kirche-vorarlberg.at

Dem Leiten eine Seele geben, Nenzing, 5. 11. 2014

Leitung ist eine vereinbarte und bekannte Funktion, die mit bestimmten Aufgaben
verkniipft ist. Diese Aufgaben liegen auf der Sachebene (Ziel, Zweck, Aufgabe der

Gruppe) und auf der Beziehungsebene (ein gutes Miteinander von einzelnen

Personlichkeiten).

Aufgaben in der Vorbereitung:
Erstellen der Tagesordnung

Raum und Material organisieren

Zeitgerecht einladen

Aufgaben wihrend der Sitzung:
Hiiter/in der Zeit

Hiiter/in des Themas und des Zieles

Hiiter/in der Beteiligung aller

Aufgaben nach der Sitzung
Ergebnissicherung, Protokoll

Kontrolle

Themen sammeln und auswihlen; Zeit
schitzen; Information/Beratung/Ent-
scheidung; Raum fiir aktuelle Themen ...

Atmosphire wirkt; Gastfreundschaft; ...

evtl. mit Impulsen zur Vorbereitung; ...

Anfang und Ende setzen; Pause;
zusammenfassen ...

Information/Beratung/Entscheidung;
Themenspeicher; ...

Einzelphase und Anhorrunde;
Kleingruppen; Blitzlicht; ...

Wer tut was bis wann?; rasch verschicken;

Wirksam: mit ehrlichem Interesse
nachfragen; Abweichungen ansprechen
und erkldaren lassen; Durchsicht des
letzten Protokolls am Beginn; ...

Wer christlich leitet, iitbt Macht aus, um andere zu ermichtigen.

- Aufgaben und Verantwortung teilen.

Thomas Berger-Holzknecht / 3.11.2014
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