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Grundlegendes 

 

Die Website der Pfarre, Pfarrverbände und Seelsorgeräume sowie die Websites der 

Organisationen werden über den Pastoralplaner verwaltet. Um in den Pastoralplaner zu 

kommen, müssen Sie nach dem Einloggen hier klicken: 

 

Es öffnet sich der Planer! 
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Im Pastoralplaner können Sie: 

 

1. Website: Aufgeklappt werden Basisdaten, Struktur und Aktuelles sichtbar (Screenshot 

einer Einzelpfarre). 

2. Basisdaten: Die grundlegenden Pfarrinfos bearbeiten. 

3. Struktur: Infoseiten (Strukturpunkte anlegen, verschieben und löschen).  

4. Aktuelles: Ort für die Anlage der Artikel (wird in einem anderen Tutorial erklärt). 

5. Kalender: Termine und Kalender erstellen und verwalten (wird in einem anderen 

Tutorial erklärt). Ein Ort für alle Termine und alle Pfarren, die in einem Teamspace 

sind. 

6. Standorte: Veranstaltungsorte erstellen und verwalten (wird in einem anderen 

Tutorial erklärt). Ein Ort für alle Termine und alle Pfarren, die in einem Teamspace 

sind. 

7. Kontakte: Personen erstellen und verwalten (wird in einem anderen Tutorial erklärt). 

Ein Ort für alle Termine und alle Pfarren, die in einem Teamspace sind. 

8. Newsletter erstellen und versenden (noch nicht sichtbar, wird separat geschult) 

9. Formulare erstellen und verwalten (wird in einem anderen Tutorial erklärt). Ein Ort 

für alle Termine und alle Pfarren, die in einem Teamspace sind. 

10. Einstellungen: Gruppen, Funktionen, Aufgaben und Kalendermarkierungen erstellen. 

11. Ausloggen 

12. Neue Widgets (Module) erstellen 

13. In die User-Ansicht umschalten 
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Ansicht mit großem Teamspace wie Pfarrverband und 

Seelsorgeraum. 

Aufgeklappt werden bei jeder Einzelpfarre Basisdaten, Struktur 

und Aktuelles angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

Die grundlegenden Pfarrinfos bearbeiten 

Um die Startseite der Pfarre zu bearbeiten, bitte auf Punkt 2 (Abbildung oben) klicken. 

Danach öffnet sich dieses Fenster: 

 

Hier können Sie das Startseitenfoto ändern, den Startseitentext sowie die Verlinkungen 

direkt darunter! 
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Infoseiten erstellen 

 

Um neue Infoseiten zu erstellen, bestehende Infoseiten zu verschieben oder alte Infoseiten 

zu löschen, bitte auf „Struktur“ klicken. Es öffnet sich das Fenster mit der Seitenstruktur 

und den Strukturpunkten: 

 

^^ Nun klicken Sie auf den Punkt, wo eine neue Seite erstellt werden soll (z.B. Punkt 1).                              

 

  

Mit „Neuen Strukturpunkt“ (Punkt 2) können Sie eine neue Infoseite erstellen. Die drei 

markierten Felder bitte wie beschrieben ausfüllen (außer bei „Test“ – hier den Titel 

eingeben – Achtung: die URL bleibt „Test“ auch wenn der Text überschrieben wird ): 
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Mit „Speichern“ geht es dann weiter! 

 

Der neue Strukturpunkt erscheint nun ganz unten! Um diesen zu verschieben, einfach nur 

per linker Maustaste gedrückt verschieben. 

 

Die Seite können Sie in ihrer Grundkonzeption auch hier verwalten. Der Button zum 

Löschen ist rechts oben. Achtung: es dürfen keine Inhalte auf der Seite verbaut sein.  

Für die Inhalte wechseln wir nun in das nächste Tutorial. 
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