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Allgemeine Informationen

Die neue Website gliedert sich in mehrere Portale, eines davon ist das sogenannte ,UBI Portal®.
Dieser Bereich ist fiir unsere Multiplikator:innen und Pfarren vorgesehen. Dort mdchten wir
Unterlagen, Behelfe und Information teilen. Ein Beispiel ist die ,Erstkommunion®: Allgemeine
Infos zum Thema Erstkommunion finden unsere ,Endkunden® auf dem reguliren KKV-Portal.

Fir die Pfarren und Multiplikator:innen die eine Erstkommunion vorbereiten, gibt es einen
separaten Bereich — das UBI-Portal. Hier stellen wir zum Beispiel einen Einladungsbrief zum
Elternabend als Worddatei zur Verfiigung.
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UBI-Login

Login unter: www.kath-kirche-vorarlberg.at/admin

o g8 F—"l https:/f kath-kirche-vorarlberg.at/admin | * Q Suchen

siteswift
connected

cornelia.engler

ANMELDEN

» Passwort vergessen?

Nach dem Login finden wir den UBI-Portal-Bereich hier:

& siteswift - oy Wl =
O connred
CONTENT SYSTEM SECLRTY M MALINGS

Organisation

Sitestruktur Aartikel - ubisindexserstkommunion © Seite anzeigen

Seelsorgeraum

SubPortale

Organisation @ Eintrag hinzufigen

UB!

= Home
B Index
= GESPERRT Krankehausseelsorge ACHTUNG: Diese Eintrage werden nur zur Konfiguration verwendet. Es wird nur der erste Artikel der Liste dafur verwendet
Aktionen &
©Qr Id TITEL Status Erstellerin
Bauen
3 % 1 = . =
o EETT e e & © B8 Z 1838 Erstommunion ®  jakobllorenzi T
Bildung fur Ehrenamtiiche: 1Eintrage
Bildung vor Ort
B GESPERRT Druckerei
Eiternbildung

B Erstkommunion

= Informationen
B sammiungen

® Erstkommunionmodelle

® Kreative Ideen

= Elternarbeit

= Anmeldung, Checkliste und Vorbereitung

B Firmung
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Fiir den User schaut das UBI-Portal von auflen wie folgt aus:

uBlI Q
g Aktionen Organisation
Programme der KKV tber das ganze Jahr.
N
Bauen Organisation
¢ Wichtige Unterlagen rund um die Themen Bauen und Restaurieren.
1
Bildung flir Ehrenamtliche Organisation
ber Bildungsangebote und Unterlagen fiir Ehrenamtliche.
=N
. « . . .
Wenn der User auf den Bereich ,Bauen® klickt, kommt er auf diese Seite:
UBI Q  w
4 zurick
Bauen
Wichtige Unterlagen rund um die Themen Bauen und Restaurieren
Informationen 2 sammiungen 7
m Alle Unterlagen im Uberblick Information
 Ansprechpartner Information

Wir konnen hier Informationsseiten und Sammlungen erstellen.
o Informationsseiten: Das sind Bereiche, die wir textlich und bildlich befiillen konnen.
Die Informationsseite verwendet dieselbe Vorlage wie ein Artikel.
¢ Sammlungen: In Sammlungen konnen wir Dokumente zur Verfiigung stellen.
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Wollen wir den Titel, den Beschreibungstext oder das Bild unseres Unterlagenbereichs dndern,
miissen wir auf diesen Knopf hier klicken

CX Connected

Sitestruktur A

STESTRUKTUR &

Ovganisation @ Ererogmufigen

ACHTUNG: Diese Emtrage werden nue zur Karfi

e FS
+ @ l;ng 832 Bouen
* Home
* Suche
Schulungabersich

. kot -]

© Sene anzeigen
o verwendet. Es wird rur der erste Artkel d
W TITEL

ID: 1832, Erstellerin: jskob lorenzi

erstellt: 20.11.2023 17:47, gaérlﬁert: 08.01.202415:10

Text

Titel | Bauen

'Wichtige Unterlagen rund um die Themen Bauen und Restaurieren.
Kurzrext

/J
Publikationsdatum | 20.11.2023 '-'

Bild ld: 1

= |

Andreas Haller
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Erstellung einer Informationsseite

Wenn wir eine neue Informationsseite erstellen wollen, klicken wir zuerst auf ,Information®.
Wir konnen hier, wie bei den Artikeln, Informationsseiten erstellen. Fiir weitere
Bearbeitungsmoglichkeiten empfehlen wir die Lektiire des Manuals ,Artikel und Termine®.

@ Seite arceigen

STESTRUKTUR &
Artikel (Informationen) | @ Eintrag hinzufigen
Stanis Ersuelesin
arenzi W1

.....

ACHTUNG: Der einzige Unterschied zwischen einem Artikel und einer Infoseite ist, dass das
Bild am Anfang der Infoseite NICHT angezeigt wird.
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Sammlungen anlegen

Zuerst klicken wir auf den Bereich ,Sammlungen®. Dort Klicken wir auf die rechte Maustasten
und wihlen ,Neuer Eintrag®.

Strukturadministration petailbearbeitung

Neue Section anlegen o

1D:, Pfad:

1. Rechte Maustaste auf die Seite
y,Sammlungen® und ,neuer Eintrag”
Sectiondetail erstellen

5 Allgemein

2. Section benennen mit Name der

Modultype: struktur

Section | ;g Artikel sammlungen ° ersten Sammlung Z. B.

epfvd‘mg uf:tktf:mmg] . Erstkommunionmodelle.
T e At . 3. Vorlage: UBI Artikel
o (Sammlungen) wihlen
g |-t e o 4. Sichern
e e @
—

- UBI: Organisation (Main)
- UBI: Sammlungen (Main)
- UBI: Suche

Nun haben wir eine leere Sammlung angelegt. Um dieser einen sichtbaren Titel zu geben legen
wir nun eine ,Konfiguration® fest.

I;rmmmm . Sitestruktur artie - ubvindexserstkommunion/ssmmlungentestieestesammiungubiarikelsa @ Seite anzeigen 1. Auf neu erstellte
e @ B —— Sammlung klicken

m - = 2. Dann beim roten Plus

® Kreative ideen ACHTUNG: Digse Eintrage werden nus ¥ EUrAtION Verwend " if e r verw
. . . .. ({3
" Eermarbet I o e einen ,Eintrag h1nzufugen
ST T T
Flliems Klieken Sie auf “Eintrag hinzufiigen” um einen Eintrag 1u erstellen
e

Sitestruktur Artikel - Detail: ubi/index/ ion/sammlungentest/er Siartikelsa

© oo |EEE 1 Type wihlen

2. ,Konfiguration® wihlen
3. Freigeben und sichern

Text Tagging

Dokument
Video
Audio

‘ Konfiguration I ‘ e

Publikationsdatum

Jetzt ist die Sammlung offiziell sichtbar.
Nun miissen wir die Sammlung noch mit Inhalten — Dokumenten - fiillen.

Dazu wiederholen wir den Vorgang:
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Sitestruktur artiel - ubiindex

© enwagnranuzen @)

P r—— | | organisation

ACHTUNG: Diese Eintra ge werden nur 2ur Koot

4 W TR Status Type Erstelierin

Klicken Sie auf "Eintrag hinzufiigen” um einen Eintrag zu erstellen

0 - ==

Text

Tagging

Dokument.
Video
Audio

Publikationsdatum

Konfiguration

Tet  Tazgrg

Honfiguration™ w

DOHUMENT
e Bl ek 00 oo & @
r———
Foae | 50 % | 50
Zichen Sie ok Dated 2um Ho Eo :
~ ' '
Dok !
! n ¥
- B LB IlhEEE=A | x, ¥ 3 W ==
fi: ] S Tarmat = LB B gusikod | 3

Behelfe fiir die Erstkommunionvorbereitung
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1.Auf die erstellte Seite klicken
2. Dann beim roten Plus einen
,Eintrag hinzufiigen®

1. Type wihlen, jetzt wird
,Dokument” gewihlt
2. Freigeben und speichern

1. Einen Titel vergeben (keinen Text in
»Kurztext” einfiillen)

Ein Systembild hochladen als Bilddatei
- ein Vorschaubild bitte mit einem
,Bildschirmschuss® (z.B. Greenshot
oder Snippingtool) erstellen. (siehe
nichste Seite ,Useransicht” wo dieses
Systembild erscheint)

2. Vorschaubild hochladen als
Bilddatei*, PDF funktioniert hier nicht.
3. Datei fiir den Download hochladen
(excel, word, pdf,...).

4. Kurzer Erklarungstext

5. Die Ansicht am Beispiel auf der

niachsten Seite ,Mehr von der
Erstkommunion®, muss nicht extra
eingefiigt werden, hier werden

automatisch die weiteren Inhalte der
Bereichsseite angezeigt.
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Dieses Bild stellt die Useransicht dar:

UBI Q AZ B8

Inder o
Medienstelle
erhaltlich

Behelfe fiir die Erstkommunionvorbereitung e

&

71 g Erstkommunion_Behefe_in_der_Medienstelle.xisx
| Erstkommunion 1365K8 o

2uletzt aktualisiert: 1203.2024

L

Mehr von Erstkommunion e
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Termine im Kalender erstellen

Das UBI-Portal hat einen eigenen Kalender, welchen wir fiir Fortbildungen verwenden.

In der Sitestruktur unter ,UBI“ >> ,Kalender” einen Eintrag hinzufiigen

& siteswift - B =
s Sem ST @m cons

@ CONTENT

Sitestruktur ubiskalender © Seite anzeigen

RESSOURCEN

@ cintrag hinzufia

Ressourcen

B Dokum: I il ol if i

SITESTRUKTUR *

& =1d = TITEL = Beginn = Serie = SerienlD = Status = Ersteller
Portal

Pfarre & © g Z 301653 ;:f‘:rir 08.03.2024 14:00 [} jakobJorenzi T

Pfarrverband 1 Eintrége
Organisation -
Seelsorgeraum
SubPortale
B uBl

= Home

= Suche

ndex

B Kalender

B Benachrichtigungen

= profil

Useransicht:
uBl Q o~ om

Test fur Sandra

Wann  Freitag, 08.03.2024, 14:00 - 15:00 Uhr

Wo Bei Jakob im Blro, Rankweilerstrake 3, 6822 Satteins

Text Listen

—
L Anmelden ]

Zur Erklirung zur Erstellung der Termine (z.B. Schulungstermine) bitte das Manual , Termine®
downloaden unter:
www kath-kirche-vorarlberg.at/schulungsunterlagen

Viel Erfolg beim Erstellen der UBI-Bereiche!
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