
  
  
 
 
 

 

 

Die Pfarre St. Leopold im Hatlerdorf ist eine lebendige und offene Pfarrgemeinde mit vielen 
ehrenamtlichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern. Wir möchten ein Ort sein, an dem der 
Glaube gelebt und die Gemeinschaft gestärkt wird und sind bemüht, uns stets weiter zu 
entwickeln. Dazu hat unser Pfarrbüro eine wichtige Funktion. 
 
Zum nächstmöglichen Eintrittstermin suchen wir eine:n 
 

Pfarrsekretär:in für die Pfarre Dornbirn 

St. Leopold, Hatlerdorf   
(50 % - 20 Wochenstunden) 
 

 
 

Ihre Aufgaben … 

_ Parteienverkehr 
_ Allgemeine Sekretariatsarbeiten (Rechnungen, 

Förderansuchen, Versicherungsfälle …)  
_ Zahlungsverkehr und Kassaführung 
_ Buchhaltung 
_ Unterstützung der pfarrlichen 

Öffentlichkeitsarbeit 
_ Vernetztes Arbeiten im Seelsorgeraum 

Dornbirn 

 

Ihre Kompetenzen … 

_ Kaufmännische Ausbildung 
_ Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) 
_ Buchhaltungskenntnisse von Vorteil 
_ Selbstständiges und eigenverantwortliches 

Arbeiten 
_ Freude am Kontakt mit unterschiedlichen 

Menschen 
_ eine serviceorientierte Haltung, Diskretion 

und Loyalität 
_ eine christliche Grundhaltung 
 

  

 

 

Wir bieten eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit, in Zusammenarbeit mit einem 
engagierten, wertschätzenden Team. Die Entlohnung erfolgt nach dem Gehaltsschema der Diözese 
Feldkirch. 
 
Sie sind interessiert?  
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung. Bitte schicken Sie Ihre Unterlagen an die: 
 
 
 
Pfarre St. Leopold/Hatlerdorf 

z.H. Gemeindeleiterin Mag.a Martina Lanser 
Mittelfeldstraße 3, 6850 Dornbirn 
martina.lanser@kath-kirche-dornbirn.at 

 


