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Allgemeine Informationen

Termine konnen fiir die Website der Subportale im ,Siteswift connected-Adminbereich”
(siehe unten 1) unter ,Kalender® erstellt werden.

Termin erstellen

Wir erstellen einen neuen Termin bei 2) - Bild oben - ,Eintrag hinzufiigen“ mit rotem
Pluszeichen.

[TESTRUKTUR b
Kalender @ Eintrag hinzufugen

1 portal
" Home
Gesellschaft & Kultur
Glaube & Feste
———— & s1d = TIEL < Beginn
@ Aktuelles & O3 Z 746 Friedensgottesdienst 31.05.2023 13:
Kalender
v ® ¥ % 7l zusammen fur den Frieden 31.05.2023 14;
= presse
B Kontakt » @1 % # 7a8 zukunftbraucht ein Denk mal 31.05.2023 18:
" 404er @ ¥ & 749 Ppilgerreise von Jordanien nach Jerusalem 31.05.2023 20:
= yBI-Portal
© Q156 # 1146 Waswir Gewinnen, wenn wir Verlieren 03.08.2023 09:
= impressum
= Datenschutz & © 1% Z 1141 ORFGottesdienstibertragung aus Schlins 06.08.2023 10:
" AGE -
& © ¥ Z 1145 Ausstellungam Friedhof 27.08.2023 10;
Schulungsunterlagen
Info & ©Q1¥ % 1152 schiffswalifahrt nach Konstanz 16.09.2023 09:
Vorlagen & ©Gh3 Z 1153 Filmgesprach - Odyssee einer Grenzgangerin 16.09.2023 18:
Suche
& OB Z 1154 Kirchenfuhrung - "Klatsch und Tratsch” 17.09.2023 17:
= instagram
B Facebook @& O©1%Z 1155 mannerwallfahrt 22.00.202318:
" vourbe » @D ¥ & 1156 Theo-Preis Ubergabe 22.00.2022 1%:
Popups
» @ D136 # 1157 Von der Romanik ins Rokoko 23.09.2023 07:
a pfarre
8 pfarrverband & © G136 Z se413 SDG2 Countdown bis 2030 16.10.2023 19:

Wenn wir auf den Button geklickt haben, sehen wir einen leeren Termin:

Text Bilder Downloads Terminliste Social & SEO Anmeldungen
Titel
Anzeigen von ‘ D| bis ‘ D|
Beginn Datum| D‘ Uhrze\t‘ -’];|
Ende Datum| |-_'|‘ Uhrze\t‘ @

Hintergrundfarbe @) keine Farbe
@ Frarbe1 @ Farbez @ rarbe3 (O Farbea @ Farbes () Farbe 6

Ganztagestermin [
Serientermin []
Dienste [ Fur Newsletter vormerken
[ Anmeldung moglich

Veranstaltung

Veranstaltungsort ‘ |

Veranstalter

Systembild  poc pokument muss zuerst gespeichert werden, um Bilder hinaufladen zu kannen.
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Wenn wir den Termin zwischenspeicern, sehen wir folgende Felder:

Text Bilder Downloads Tagging Terminliste Social & SEQ Anmeldungen

Die Reiter werden noch im Einzelnen erklirt, wir konnen hier aber grundsitzlich
folgendes:

Text: Den eigentlichen Inhalt des Termins befiillen.

Bilder: Bilder zum Einbetten hochladen.

Downloads: Downloads zum herunterladen bereitstellen.

Tagging: Den Termin taggen.

Terminliste: Serientermine einsehen

Social &SEO: Unseren Termin besser findbar machen (wird separat geschult)
Anmeldungen: Anmeldungen verwalten.

Rechts oben kénnen wir zudem die Artikel-Vorschau aufrufen, den Artikel freischalten
oder speichern:

Gesperrt

Fertig fiir Freigabe
Freigegeben
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Text

Im Reiter Text konnen wir folgende Felder fiillen:

Titel ‘ test o
Anzeigen von ‘ E|| bis | E|| e
Beginn Datum D‘ Uhrzeit '}I
©
Ende Datum| I-_hl‘ Uhrze|t| @

Hintergrundfarbe (@) keine Farbe

© rarbe1 @ Farbe2 @ Farbe3 (O Farbea @ Farbes () Farbe 6 o

Ganztagestermin [
serientermin []
Dienste [ Fur Newsletter vormerken
[0 Anmeldung méglich

Veranstaltung

Veranstaltungsort ‘ ‘

Veranstalter ‘

Titel vergeben

Angeben, von wann bis wann ein Termin angezeigt werden soll

Terminzeiten eingeben

Hintergrundfarbe des Termins definieren

Auswihlen, ob es sich um einen Ganztagestermin oder einen Serientermin handelt
Den Veranstaltungsort und Veranstalter angeben

o v AW

& Bild hochladen | & Bilderdatenbank
Ziehen Sie das Bild zum Hochladen in diesen Bereich

Systembild | o

Karte

Kartentyp ‘ StralRenkarte > |

Zoomfaktor | 16 ~

Ort |:| Koordinaten ermitteln

1. Ein Bild inzufiigen
2. Den Standort genau definieren
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Darstellung | Listz unfDetail

tistentext | 3 7 B I B @Bz = === F E| M (xx QW =0

™ @ | B Quelcode | 53

H
3
8

Warter: 0, Zeichen: 0

Detailtext “Titel” Listentext Zurick-Button

BL BT @E === e x ¥ Q W = ()

M | sl ~ | Format v | & ™ & @ [ Quelcode | 3

Und zu guter Letzt den Termin befiillen. Das Feld ,Listentext” ist dabei der Vorspann, das
Feld ,Detailtext” der eigentliche Termintext.

Der Editor wird im Manual zu den Artikeln (Allgemein: Artikel) genauer erklart.

Bilder

Die Bebilderung wird im Manual ,Allgemein: Artikel“ genauer erklirt.

Editor

Der Editor wird im Manual ,Allgemein: Artikel genauer erklart.

Veranstaltungsort

Im Bereich ,Karte® konnen wir die Adresse unserer Veranstaltung anlegen.

Kartentyp ‘ StrsBﬁ\Qkarte ¥ ‘

Markerfarbe l:l Farbe als HEX-Wert, Bsp: #ee00ff

Adresse | Rankweilerstrale 2 ‘ Breitengrad | 47.225757 ‘

PLZ ‘ 6822 ‘ Langengrad | 9.6717318 ‘

Dazu geben wir die Adresse in und klicken dann auf ,Koordinaten ermitteln®.
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Die Adresse wird dann am Ende des Termins visualisiert:

Veranstaltungsort

A
L

Rankweilj;:rstraﬁe 2, 6822 Satteins

stian 7 h b o

== 5]

Kurzbefehle Kartendaten ©2023 Nutzungsbe-"

Bilder und Downloads

Bilder und Download kénnen wir unter diesen Reitern einfach in das Bearbeitungsfeld
hineinziehen! Sobald Bilder und Downloads hineingezogen wurden, kénnen wir sie im

Text einbetten bzw. verlinken:

Text Bilder Downloads Tageing Terminliste Social & SEO Anmeldungen
Bilderupi;ad

Genauere Infos zum Beinbetten und Verlinken gibt es ebenso im Manual ,Allgemein:
Artikel”.

Tagging

Das Tagging funktioniert gleich wie das Tagging von Artikeln. Mehr dazu gibt es im
Manual ,Allgemein: Artikel®.

Anmeldungen

Wir kénnen jedem Termin ein Anmeldeformular anhéngen. Dazu klicken wir auf der
Termin-Startseite auf den Button ,Anmeldung moglich®
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Ganztagestermin [

Serientermin [J
Dienste [ Fir Newsletter vormerken
Anmeldung moglich

Anmeldung sperren [ Anmeldung automatisch sperren, wenn Beginndatum in der Vergangenheit liegt

maximale Teilnehmerinnen | 15 <

Mailtemplate Anmeldung ‘ Standard h ‘
Mailtemplate Abmeldung ‘ Standard ~ ‘
Mail Keyword ‘ ‘

Mail E-Mail ‘ jakob.lorenzi ‘

Sysmessage Key

Kosten I:l €

Veranstaltung

Hier konnen wir beim Feld ,Mail E-Mail“ auswihlen, an wen eine Mail versendet werden
soll, wenn sich eine Person anmeldet. ACHTUNG: Wir miissen hier IMMER den User
angeben, nicht die E-Mail-Adresse. Das System nimmt dann die dem User hinterlegte
Mailadresse automatisch.

Wenn sich eine Person angemeldet hat, bekommen wir 1. Eine Mail und 2. Einen Eintrag

im Reiter ,Anmeldungen®.

Text Bilder Downloads Tageing Terminliste Social & SEQ Anmeldungen

0 Anmeldungen

Vorname MNachname

Am Ende der Anmeldefrist konnen wir auf den Button ,XLS exportieren” klicken und

somit alle Anmeldungen gesammelt aufrufen.
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