Website-Anleitung 12 — Formulare

www.kath-kirche-vorarlberg.at/schulungsunterlagen
www.kath-kirche-vorarlberg.at/schulungsvideos
Version 1 - 28. August 2023

Inhalt
Formular erstellen 2
Formular versenden 4
Formular einbinden 5
Fragen?
Katholische

I< irche T 05522 3485-0 F 05522 3485-5
redaktion@kath-kirche-vorarlberg.at

Vorarlberg www.kath-kirche-vorarlberg.at


http://www.kath-kirche-vorarlberg.at/
http://www.kath-kirche-vorarlberg.at/schulungsunterlagen

Katholische Fragen?

L
Kerhe T 05522 3485-0 F 05522 3485-5

Vor arlb er g redaktion@kath-kirche-vorarlberg.at

www.kath-kirche-vorarlberg.at

Formular erstellen

Die Website der Pfarre, Pfarrverbande und Seelsorgeriume sowie die Websites der
Organisationen verfiigen iiber einen Formulargenerator:

Katholische

Kirche

Vorarlberg

Katholische

= Kirche < Musterpfarre
Vorarlberz Vorlage
orarlberg

Eintrag ID

Erstelldatum
| von ﬁ || bis E] |

Erstellerin

[ fur Newsletter vorgermerkt

Katholische
7 . Musterpfarre — 0 0,
I\lrcl}g o < e comelia.engler A4 @ =
orarlberg
Lo
&

Text Nachrichten Gespeicherte Daten

Titel | Raumreservierung

Formulartitel | Anfrage-Raumreservierung

Das Dokument muss zuerst gespeichert werden, um den Siteswift Formulargenerator nutzen zu kénnen.

\



http://www.kath-kirche-vorarlberg.at/

Katholische

Kirche
Vorarlberg

Fragen?

T 05522 3485-0 F 05522 3485-5
redaktion@kath-kirche-vorarlberg.at
www kath-kirche-vorarlberg.at

WICHTIG: Wir merken uns die Section ID des Formulares.

Fiir die Befiillung stehen verschiedene Felder zur Verfiigung unter ,Feld hinzufiigen®. Der
,*“bedeutet ,Pflichtfeld” und muss vom User ausgefiillt werden.

 Katholische
Kirche
Vorarlberg

Musterpfarre
Vorlage

comelia.engler 8 @ B’

o

0 1D: 18, Erstellerin: cornelia.engler
erstelit: 22.08.2023 14:17, gedndert: 22.08.2023 14:17

Text Machrichten Gespeicherte Daten

Freigeg=ben -

Titel | Raumreservierung

Formulartitel | Anfrage-Raumreservierung

Feld hinzufiigen Feld bearbeiten

I 1 Absatz | M Checkboxen

4 Datum

I O Auswahl H
I = Dropdown ||
I % We

@ llhrzeit

A

"Trenner" Box, Type: section_break *

Absatz, Type: paragraph *

Y/

Auswahl, Rype: radio *

() Tesct frei befillbar
(O Text frei befillbar

Dropdownfelder, Type dropdown

Auswahl 1 ¥

Website, Type: website

Feld hinzufiigen Feld bearbeiten

e \
o ha

1 Absatz

@ Uhrzeit

text Feld, Type: *

Checkboxes, Type: chackbosxes *

[ Textfeld - frei befillbar
[ Textfeld - frei befillbar

atum, Type: date

!

z.B. Veranstaltungsdatum

Uhrzeit, Type: time
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Formular versenden

Beim 2. Reiter ,Nachrichten® konnen noch passende Texte als Nachricht an den Absender
bzw. an den Admin eingegeben werden (die E-Mail-Adresse wird dann direkt bei der
Einbindung auf der Seite eingegeben — siche im Manual Seite 7).

Katholische

KiI’Che :nll.l.;sterpfarre
Vorarlberg oriage
Lo
€9 1D: 18, ErstellerIn: cornelia.engler
erstellt: 22.08.2023 14:17, geandert: 22.08.2023 15:25
(5_1 Text Nachrichten Gespeicherte Daten
‘F
Meldung nach Submit | pie paten wurden gespeichert und an unser Pfarrbiro gesendet - Danke!
A
Email-Text an Submitter | cpsviglen Dank fir Ihre Anfrage.</p= <p>Es wurden folgende Daten
aufgenommen:<br/> {|daten | }</p>
A
"{|daten|}" wird durch die eingegebenen Daten ersetzt.
Meldung an Admin || aumreservierungsanfrage |}
A

“{|daten|}" wird durch die eingegebenen Daten ersetzt.

Absender (optional)

Bitte achten Sie auf die korrekte Schreibweise der E-Mail.
Bei nichtdidzesanen E-Mail-Adressen kann es zu Problemen bei der Zustellung kommen.

Die bereits eingegangenen Formulare befinden sich unter ,Gespeicherte Daten und
konnen auch als Excel File exportiert werden.

Katholische
Kirche < LS ST cornelia.engler 8 @ =

Vorlage

Vorarlberg

[y
Bl @ 1D: 13, Erstclicin: comelia.engler Freigegeben .
E erstellt: 22.08.2023 14:17, gedndert: 22.08.2023 15:29
@ Text Nachrichten Gespeicherte Daten
7 |

Artikel Titel vorhandene Daten

@ widget:2012 Raumreservierung 1 Eintrage zwischen 22.08.2023 und 22.08.2023
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An die angegebene Mailadresse kommt ebenfalls eine Meldung:

Von: office@azp.at
An: B cornelia.engler@kath-kirche-vorarlberg at
Bitte Antwort an office@azp_at

Tue, 22 Aug 2023 15:38:42 +0200

Vielen Dank fiir Thre Anfrage.

Es wurden folgende Daten aufgenommen:

Veranstaltungsdatum 25.08.2023

Art der Feierlichkeit (z.B. Geburtstag, Taufe, ...) Geburtstag

Gasteanzahl bis 20 Personen

Ausstattung am Miettag: Bestuhlung mit Tischen zu je 4 Personen
Méchten Sie uns noch was mitteilen? dankeschén

Email, Type: email cornelia.engler@kath-kirche-vorarlberg.at

Mit freundlichen GriBen
https://kkv.vivolum.net/

Formular einbinden

Nun muss das Formular noch auf der Seite eingebunden werden.

Vorarlberg

~Unterhalb von “Formular Raumreservierung” Die Freigabe steuert, ob der Punkt und alle Artikel darin angezeig (freigegeben) werden oder nicht sichtbar (gesperrt) sein sollen.
anlegen.

. Katholische
Kirche ¢ Musterptarre s

Vorlage

@ Sie kénnen den Namen des Punktes andern, der Pfadname wird dadurch jedoch nicht geandert.

=

Zum Verschieben eines Strukturelements, klicken und o
ziehen Sie es an die gewiinschte Stelle. | Modultype: widget, Vorlage: - Pages: Widget |

Informationen

AN

Name ‘ Formular Raumreservierung

Aktuelles & News Vorlage | - keine Anderung - v ‘

Gemeinschaft

Taufe, Hochzeit, Erstkommunion & Firmung Freigbe freigegeben - °

Tod, Beerdigung & Trauer [ sichtbar e

Jugend

Kinder & Familie

Pfarre / Kirche{n) / Pfarrsaal Suchmaschinen: Metadaten
ofarrkirche I i, ey
Kapelle . Google zeigt maximal siebzig Zeichen im Titel. Der Rest wird durch ...
Kirche [ :

'm Formular Raumreservierung e Hier wird die Description angezeigtfalls sie relevant ist. Es werden maximal 156 Zeichen angezeigt -

bei mehr Zeichen wird nur mehr folgendes angezeigt

Pfarrblatt

Eintritt

Titel ‘
Aktuelles

Schlusselworter ‘

Neuen Strukturpunkt anlegen

An die passende Stelle platzieren (durch ziehen an die richtige Stelle)
Speichern

Mustervorlage Pages: Widget

Freigeben

Nicht sichtbar
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Um auf dieser ,unsichtbaren Seite“ das Formular einzubinden, klicken wir auf diese Seite:

Piarrkirche
Kapelle

Kirche

Aktuelles & News

Gemeinschaft

Taufe, Hochzeit, Erstkommunion &

Firmung

Tod, Beerdigung & Trauer

Jugend

Kinder & Familie

Pfarre / Kirche(n) / Plarrsap|

II Formular Raumreservierung

Pfarrblatt

Eintritt

Aktuelles

Dort fiigen wir ein neues Widget ein (mit + am rechten Rand). In diesem Beispiel haben
wir ein Bild/Text Spalten Widget eingebaut:

(@ Gesamte Breite

1D: 2012 gedndert 72082023 1541

7

DX ~>ve0 @

Pfarrsaal-Raumreservierung

Pfarrsaal

Sie suchen einen Raum fiir die Familienfeier?
Gerne kénnen Sie bei uns den gewiinschten

Termin anfragen:

Anfrage-Raumreservierung

Pfarrsaal-Musterpfarre

An der gewiinschten Stelle im Textfeld, wihlen wir (1) ,SWSLang® > (2) Syntax wihlen (3)

Formular.

Siteswift Syntax einfiigen

Wehlen Sie die Syntax, die Sie einfigenwollen: | — Syntaxwahlen — e e

Keine Syntax susgewshit

— Syntsx wihlen — A
‘Accordion

Audic (Ressourcen)
Checkbox

Code
Datenschutzerklanng
Event-Formular
Feedback

Formular

e 1, @
Include

Mewslettar

RSS

RSS Fesd

Sitemap
Shideshow

Tabs

Video {Ressourcen)
YouTube
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Dann miissen wir noch die Section ID und den Benutzernamen hinterlegen.

Siteswift Syntax einfiigen X

s

Wahlen Sie die Syntax, die Sie einflgen wollen: | Formular ~ |

dynamic_forms - Formulare

Formulare kénnen unter dem Contentmendpunkt ,Ressources” erstellt werden und mittels ID-

Nummer an jeder beliebigen Stelle im Content eingebunden werden. Die gemerkte Section ID
d - —| vom Formularbuilder
Die Td-Nummer des Formulars das Sie einbinden wollen. Sie missen das Formular unter - 1
>Content -*Ressourcen ->Formular Generoror angelegt haben. elntragen

. . Den Benutzernamen
Meldung an | jakob.lorenzi ‘..._____ (z.B. jakob.lorenzi), nicht

Der BEnutzermame des Empfangers. Mehrere Empfanger kon durch einen Strichpunkt ™;"

getrennt angeg rden. Benut: lie korrespondierenden E-Mail Adresse" dle e_malladresse'

kénnen unter ->Sy -»Benutzerprofile angelegt werden.

Anmeldung ‘ | -—

Der Betreff, mit dem die Nachricht versendet wird. =
Abbrechen n

| Betreff

Ein passender
Betrefftext.

Auf der gewiinschten Seite (zum Beispiel unter der Beschreibung des Pfarrsaales) ein
Widget einfiigen ,Pages: Lesezeichen-Balken® und unter bearbeiten richtig verlinken
(System-Adresse — Section ID ...)

Gesamte Breite -
= DY ~ v @
ID: 2016, geéindert: 22.08.2023 161 u + I_ g\ @ E
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Katholische
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Symbol @ hochgeladenes Bild

O sidia: (ORS NP

3 / @ ‘ Edvard Nalbantjan - adobe-stock.com

Titel

Facus | 50 % | 50 %

Bild

TEXT

Titel ‘ Anfrage Raumreservierung
Untertitel | Pfarrsaal

Verlinkung | gleiches Fenster v
Linkouf: | System-Adresse

Link Typ

SITESTRUKTUR

Ea @ Portal
Ea B Pfarre
& B Maria (9990)
[Ea B Pfarre X (9001)
§a @ Pfarrverband
£a B Musterpfarre (399999)
3 © Informationen
Ea = Aktuelles & News
Ea ® Gemeinschaft
Ea @ Taufe, Hochzeit, Erstkommunion & Firmung
{3 = Tod, Beerdigung & Trauer
Eg ® Jugend
Ea = Kinder & Familie
Ea & Pfarre/ Kirche(n) / Pfarrsaal
Ey = Plarrkirche
Eg = Kapelle
Ea = Kirche

pfarrekirchenpf

)
u Pfarr{Section: 1243, Pfad: pf

| fformulamaumresenvierung
A_Eintri

Eg ® Aktuelles o

https://kkv.vivolum.n.. 438t=d95fd6c0d380746d

Section Vv ‘ Section I} ‘ 1243 Eiig

Und nun ist das Formular fertig:

MUSTERPFARRE

VORLAGE

Informationen -

Pfarrsaal-Raumreservierung

Pfarrsaal

Termin anfragen:

Anfrage-Raumreservierung
Pfarrsaal-Musterpfarre

Veranstattungsdatum®

Uhirzeit, Type: time

Art der Feierlichkeit (z B. Geburtstag, Taufe, .}
Gasteanzahl *

bis 20 Personen
bis 50 Personen

Ausstafung am Mictiag
nur Bestuhlung

Méochten Sie uns noch was mitteileng

Email, Type: email*

alender

Sie suchen einen Raum fiir die Familienfeier?
Gerne konnen Sie bei uns den gewiinschten

[ Formular abschicken

Fragen?

T 05522 3485-0 F 05522 3485-5
redaktion@kath-kirche-vorarlberg.at
www.kath-kirche-vorarlberg.at

(1) Texte eingeben
— Titel und Untertitel
des ,Lesezeichen-
Balken®.

(2) Den Link
auswihlen

(3) Auf Suchen
klicken dann 6ffnet
sich ein neues Fenster
(4) Bis zur
gewliinschten Seite
klicken und diese
dann anwihlen.

Personen  Kantakt
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