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Pastoralamt Internetredaktion

Standards

Die Katzenbroschiire (bisher 2x im Print erschienen) wurde 2024 auf eine
Digitalversion (im UBI-Portal) umgestellt. Das hatte einen Qualititsabfall zur Folge.

Die Termine werden nun vereinfacht und standardisiert, um dem

entgegenzuwirken.

Logik Fortbildungen Website

Auf dem UBI-Portal konnen Fortbildungen iiber zwei Wege gefunden werden:

Kathkrche-vorarberg

UBI a = B

Suche Q

Herzlich willkommen!

Sie befinden sich auf dem UBI-Portal (Unterlagen, Behelfe, Informationen) der Didzese Feldkirch.
Hier kénnen Sie Dokumente jeglicher Art kostenlos herunterladen.
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1. Uber den Index
2. Uber den Kalender

Uber den Index (1) kann man folgenden Bereich finden:

.
Bildung fiir Ehrenamtliche Organisation
e Bildungsangebote und Unterlagen fiar Ehrenamtliche
LN

Katholische Fragen?

[ ]
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Hier gibt es unter der Seite ,Fortbildung fiir Ehrenamtliche” eine Ubersicht,
gegliedert nach den Kategorien der ehemaligen Ehrenamtsbroschiire.

- Fortbildung fiir
e Ehrenamtliche

-

bifte auf den Kalsndar

Ubersicht Fortbildugnsméglichkeiten Kasengsransicrt =

Bibliotheken Dienst am Nachsten Fiihren, leiten, Glauben leben
entwickeln

Kinder, Ju it L Liturgie, Musik und

Familien Kirchenraum

Finanzen

Der zweite Weg (2) fithrt iiber den Kalender und wird wie folgt angezeigt:

UBI ¢ =8
2025 Kalendereintrage nach Ort oder Schlagwort fitern Q
s
“Marz-
z —
Mo DI Mi Do Fr  Sa  So
24 25 26 27 28 11.03.2025 Abgesagt: Erste Hilfe Kurs
18:00 Uhr Pfarrheim Hatlerdorf, Unterer Kirchweg 2, 6850 Dornbirn
os
" “ 14.03.2025 Ignatianische Einzelexerzitien
18:00 Uhr Jugend- und Bildungshaus St. Arbogast, Montfortstrae
21 88, 6840 Gotzis
277 28 29 21.03.2025 Mesner Fortbildungstag
09:00 Uhr Bildungshaus Batschuns, Kapf 1, 6835 Batschuns
o 02 03 04 05 06
Heute Zukanftige Termine 2703.2025 i infiihrung in die Bibli
09:00 Uhr Didzesanhaus, Bahnhofstrafle 13, 6800 Feldkirch

28.03.2025 Lektor:innen Schulung

Uber das Feld ,Schlagwort” konnen die Termine nach Kategorie gefiltert werden.
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Ubersicht Anzeige Termin

Die kiinftigen Fortbildungstermine werden standardisiert und sehen wie folgt aus

Wir sehen - eine Fortbildung besteht aus folgenden Teilen:

0O © NNk

11.

12.

uBlI P

Mustereintrag
Fortbildung @

Wann  Montag, 24022025, 12:00 - 13:00 Uhr e
Wa Diozesanhaus - Saal. Bahnhofstrale 13, 6800 Feldkirch o

Zielgruppe: Engagierte und Interessierte an neuen Formen von o
Kirche

Leitung: Impulsgeberin Carla BShnstedt, Erzbistum Berlin °
Moderation: Manuela Gangl, Neu.Land! Koordinatorin o

Kosten: keine Kosten

Anmeldefirst: bis Sa, 24. 9. 2022 bei Manuela gangl, E
manuela gangl@kath-kirche-vorarlbergat A T +43 676 832407

Teilnehmer/innenzahl: 10, max. 100 Personen H
a!S

| Ames infos zum Download ®

Im Rahmen des Kamingespriichs von Neu.Land! erzihlt uns Impulsgeberin
Carla Bohnstedt am virtuellen Kamin von der Pastoral des "kostbaren
Augenblicks”. Dariiber, dass Anfangen nicht ohne Aufhdren geht. Und iiber

die Kunst des Smalltalks mit Tiefgang. Sie gibt Einblicke in einige Projekte

Drucken \ Teilen und stellt sich dann allen Fragen

Titel: Der Titel soll in Kiirze erkldren, was in der Fortbildung behandelt
wird. Eigennamen vermeiden. Der Titel soll maximal 6 Worter lang sein.
Wann: Immer Beginn und Ende angeben

Wo: Genaue Adresse angeben, damit es auch bei den Koordinaten richtig
angezeigt wird.

Zielgruppe: An wen richtet sich die Fortbildung

Moderation: Optional, wer moderiert.

Leitung: Wer hilt die Fortbildung

Kosten: Was fiir Kosten fallen fiir die Teilnehmenden an
Teilnehmer:innenzahl: Wie viele Teilnehmer sind maximal moglich
Anmeldefrist: Bis wann konnen sich die Menschen anmelden

. Download-Button: optional, falls es eine Drucksorte gibt, kann sie hier zum

Download angeboten werden

Text: Hier kommt dann der ,normale” Text hin. Auch hier bitte kurz fassen,
es geht um einen Uberblick.

Anmeldung: Uber das System konnen Anmeldungen erstellt werden, der
Button wird hier angezeigt, wenn aktiviert.
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Wie erstelle ich einen Termin

Damit wir hier eine Einheitlichkeit auch halten kénnen, bitte nie einen Termin neu
erstellen, sondern immer den bestehenden Fortbildungstermin kopieren und
einfligen. Das wird wie folgt gemacht:

onnected

@l CONTENT Sitestruktur u

REBSOURCEM Kalender @ Eintrag hinzufiigen

SITESTRUKTUR &

1. Auf Kalender klicken

2. Im Suchfeld nach dem Wort ,Muster” filtern

3. Beim gefundenen Eintrag auf das Kopiersymbol klicken (die zwei Zettel,
zweites Symbol)

= Id = TITEL

@ 2 E '= = foam Mustereintrag Forthildung

Haben wir den Termin kopiert, konnen wir ihn mit diesem Symbol einfiigen

(einfach eines von beiden auswihlen).

Der Eintrag mit dem roten Punkt (oder mit der héheren Zahl) ist nun unser neuer
Termin.

oD%
L2

oo

Diesen konnen wir nun bearbeiten.
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Text Bilder Downloads Tagging Terminliste Social & SEO Anmeldungen

Mustereintrag Fortbildung o

24022025 [

Titel

Beginn Datum 12:00

Uhrzeit

Ende Datum

24.02.2025 “'| Uhrzeit

Hintergrundfarbe () keine Farbe

O Farbe 1 @ Farbe 2 O Farbe 3 O Farbe 4 O Farbe 5 O Farbe &

[C] Ganztagestermin

[_| Serientermin

Veranstaltung

Veranstaltungsort | Didzezanhaus - Saal ‘e

Bild 1d: 1 O s 0

(=]

Kaitlyn Baker / unsplash.com |

Titel | | o

Tex |

Systembild

1. Hier kommt der Titel rein (verstindlich, max. 6 Worte)

2. Hier wihlen wir die Anfangs- und Endzeit aus!

3. Veranstaltungsort — die Adresse kommt unter dem Bild (néchstes Bild),
wenn Online-Veranstaltung, dann hier bitte reinschreiben.

4. Bitte auch ein Bild einfiigen. Zuerst das Bild 16schen (Button rechts oben)
und dann auf ,Bilderdatenbank” klicken. Hier sind bereits Beispielbilder fiir
die verschiedenen Veranstaltungstypen vorbereitet.

L Bild hochladen & Bilderdatenbank

3 Ziehen Sie das Bild zum Hochladen in diesen Bereich.
Systembild .

Karte

Kartentyp

Stralenkarte A |

Zgomfaktor | 16 E

Markerfarbe I:I Farbe als HEX-Wert, Bsp: #ee00ff

Adresze | Bahnhofstrae 13

Breitengrad | 47 2401164 |

PLZ

200

Lingengrad

9.5995235 |
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Wenn die Adresse eingegeben ist, bitte auf ,Koordinaten ermitteln® klicken.

Die Texte fiillen wir in diese zwei Felder ein:

Listentext

Detailtext

2L B I
m-

»ix QW =06
™| @ @ | B Qualcde | 3

Bl == === <

Stil Format - | &

Zielgruppe: Engagierte und Interessierte an neuen
Formen von Kirche

Leitung: Impulsgeberin Carla Bohnstedt, Erzbistum
Berlin

Moderation: Manuela Gangl, Neu.Land! Koordinatorin

W i S B T 8 Y il B

v

Worser: 33, Zeichen: 313

[ Ticer” [ Listencexe [ Zuriick-Buton

H LB
-

I Bl = == = &

X O N ==

Stil

™| @ @ | B Quelcode | 35

[ Alles Infos zum Download j

Im Rahmen des Kamingesprichs von Neu.Land! erzdhlt
uns Impulsgeberin Carla Bohnstedt am virtuellen

Kamin von der Pastoral des "kostbaren Augenblicks".
Dariibet, dass Anfangen nicht ohne Authéren geht. Und
tiber die Kunst des Smalltalks mit Tiefgang. Sie gibt
Einblicke in einige Projekte und stellt sich dann allen v

Worter: 50, Zeichen: 295

ACHTUNG: E-Malil bitte immer so angeben: E jakob.lorenzi@kath-kirche-
vorarlberg.at (Stil: externer Link: grof)
Mobilnummern bitte wie folgt angeben: T +43 676 83240 7825 (Durchwahl)

Der Download in Feld zwei bitte wie folgt aktualisieren:
Datei unter ,Downloads“ hochladen.

Katholische

Kirche

Vorarlberg

Text  Bilder  Downloads  Tagging  Terminliste  Socia

Downloads

&L Dateien hochladen @ Alle Dateien léschen

= Ziegenbilder 2021

Fragen?
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Dann Doppelklick auf den bestehenden Link:

‘ BR- | sdl - | Format - | =
J Linkinfo | Zielseite
Anzeigeext i i"fh v

| Alles Infos zum Download

Link-Typ

IMGP2212 _kdein jpg E}

IMGP2212_ldein jpg

Hier dann das neue Dokument auswihlen:

Tagging

Das Tagging wird gebraucht, um Termine gefiltert darstellen zu konnen. Bitte bei
jedem Termin ein Tagging hinzufiigen.

Einfach hier auswihlen, auf den oberen Pfeil klicken und speichern.

Text  Bilder  Downloads  Tagging ~ Terminliste  Social &SEQ  Anmeldungen

Verfugbare Tags Zugeordnete Tags

UBl A
Bibliotheken

Dienst am Nachsten
Fishren. leiten, entwickeln
Glauben leben

Kinder, Jugend und Familien
Kirchenentwicklung
Lebensgestalung

Liturgie, Musik und Kirchenraum

l.

Pfarrkemmunikation
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Anmeldungen

Text Bilder Downloads Tagging Terminliste Social & SEQ Anmeldungen

|:| Anmeldeformular im Detail anzeigen

| |:| Anmeldung automatisch sperren, wenn das Beginndatum in der Vergangenheit liegt

maximale Teilnehmerinnen
Anmeldungen et Anmeldungen in XLS exportieren

Anmeldungen kénnen wir unter dem Reiter ,Anmeldungen® aktivieren. Das erste
Kistchen anhaken und dann eine maximale Teilnehmer:innenanzahl definieren —
am Ende auf Speichern klicken.

Nun kénnen wir auf ,Formular bearbeiten klicken.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Hier koénnen wir Elemente von rechts nach links schieben. ACHTUNG -
Systemfelder bitte immer nur 1x verwenden.

Wenn wir auf ein erstelltes Feld klicken, scheint ein neues Fenster auf. In diesem
konnen wir die Bezeichnung im Formular und im Export dndern:
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Feldbezeichnung

Text Input

Feldiberschrift im Form

Exportbezeichnung

text

Feldiberschrift im Export. Mus:

L R ] N

Unter ,Nachrichten — Reiter oben — kénnen wir noch einstellen, was fiir ein Text
kommt, wenn ein:e Besucher:in auf ,Anmelden” klickt:

Formular Meldungstexte

Medthurg nach -
e L BI|z==|:= -
Vieten Dank fir lhre Rickmeldung!
Benachrichtigungs EMails fir Benutzer
Benachrichligungan -

ke | Meine Benachrichuigungen

Bearell
Anrmekiung cur Yeranstallung

Apsender T \-hil|

Leer i Starddard SysternAbserder oder C-Mail Adresse

LMl Teeat nach -
Submit LBI|g=sS|:=i[=

Sie kinnen mit Teldname} die akiuedlen Daten sinseen lasen. 0. fvormame

Benachrichtigungs-E-Mails fiir Administratoren

Benachrichligungen

Keine Benachrichtigungen -
akliviert | —

B *"| Aedrininh Machricht sur VersnsLallunganmelduig

Emplinger

fak ot i

Sileswill Berntzernamen dureh Strichpunt gelrennt «.0. hugosusyfran:

Apsender T \-hil|

Leer e Starddard SysiernAbserder oder C-Mail Adresse

E-Mail Tewt -

B

LBI|E=

Sie kinnen mit Teldname} die akiuedlen Daten sinsecen lassen. o 0. fvorname

Katholische Fragen?

[ ]
Kirche

VD rarlb e rg redaktion@kath-kirche-vorarlberg.at

www.kath-kirche-vorarlberg.at


http://www.kath-kirche-vorarlberg.at/

Pastoralamt Internetredaktion

Unter ,Formular Meldungstexte® wird die Nachricht definiert, die nach Klicken des
»~Absenden” Buttons generiert wird.

Unter ,Benachrichtigung E-Mails fiir Benutzer” konnen wir sagen, ob eine Mail an
den Benutzer geschickt wird (erstes Feld) und wie der Betreff / Text lauten soll.
Darunter kénnen wir dasselbe fiir den Administrator machen.

Ist die Anmeldefrist abgelaufen, kann man hier eine Excel generieren:

B VT

Text Bilder Downloads Tagging Terminliste Social & SEO Anmeldungen

W] Anmeldeformular im Detail anzeigen & Formular bearbeiten

[] Anmeldung automatisch sperren, wenn das Beginndatum in der Vergangenheit liege

= Anmeldungen in XLS exportieren |

Anmeldungen

Kontrollprozess

Das Wichtigste zum Schluss — bitte keine Fortbildungen mehr eigenstindig
freischalten. Ist ein Termin fertig, bitte oben rechts auf ,Fertig fiir Freigabe“ stellen
und eine kurze Info an manuela.gangl@kath-kirche-vorarlberg.at schicken:

@ | Gesperrt sl Speichern

Gespe[%

Fertig fir Freigabe

| Freigegeben

Manuela wird die Termine — wie friither in der Broschiire — kontrollieren und
freigeben.

Alle Termine, die zur Freigabe bereit sind, konnen so aufgerufen werden:

1. Auf Kalender klicken
2. Auf ,Erweitert” klicken
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3. Freigabestatus auswihlen (Fertig fiir Freigabe) und dann auf filtern klicken:

Kalender 1D ‘ |

:| bis

Erstellungsdatum von

Erstellerin

Freigabestatus

Filter: Gesperrt
I Fertig fur Freigabe
Freigegeben |

O
L]
=
L]
=
=
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