Die zahlreichen Kirchen und Kapellen in unserem Land sind nicht nur spirituelle Orte, sondern auch
wertvolle Zeugnisse unserer Kultur und Geschichte. Ihre Erhaltung erfordert Fachwissen, Sorgfalt und
Organisation. Das Bauamt der Digzese Feldkirch begleitet die Pfarren bei Restaurierungen, Sanierungen
und baulichen Maffnahmen — von der ersten Idee bis zur Umsetzung. Unsere Arbeit verbindet
technisches Verstandnis mit einem Gespiir fiir Baukultur und das kirchliche Leben vor Ort.

Zur Verstiarkung unseres Teams suchen wir zum baldméglichsten Zeitpunkt eine:n

Assistent:in fur das Bauamt

(Teilzeit, 28 Wochenstunden, Karenzvertretung)

Sie wollen ... Sie haben ...
_ das Team im Bauamt organisatorisch und _ eine biirokaufménnische Ausbildung -
administrativ unterstiitzen idealerweise mit Erfahrung im
_ Termine abstimmen, den Schriftverkehr fithren bautechnischen Bereich
und Besprechungen protokollieren _ gute Kenntnisse in MS Office (Word, Excel,
_ bei Ausschreibungen, Angebotsvergleichen und Access), Bereitschaft zur Einarbeitung in
der Erstellung von Vertrigen mitwirken Programme, z.B. Adobe InDesign
_ bei Vor-Ort-Terminen mitarbeiten, Recherchen _ Interesse an Bauwesen, Denkmalpflege oder
durchfithren und Informationen zu Bauwerken Architektur-/Kunstgeschichte
aufbereiten _ eine organisierte, strukturierte und
_ grafische Aufgaben ausfiithren eigenstindige Arbeitsweise
_ buchhalterische Aufgaben tibernehmen _ Organisationstalent und Freude an
_ digitale Ablagestrukturen pflegen und analoge vielfaltigen Aufgaben
Unterlagen digitalisieren _ eine christliche Grundhaltung

_ die Inhalte der Homepage aktuell halten

Ja? Dann freuen wir uns iiber Ihre Bewerbung bis zum 16. Juli 2025.

Wir bieten eine wertschitzende Arbeitsatmosphire in einem engagierten Team, fachspezifische
Einschulung, Weiterbildungsmoglichkeiten, eine hauseigene Bio- Kantine sowie eine angemessene
Bezahlung. Der Dienstort ist Feldkirch.

Bitte schicken Sie Ihre Unterlagen an die

Personalstelle der Katholischen Kirche Vorarlberg

z.H. Mag. Christine Vonblon

Bahnhofstrafle 13, 6800 Feldkirch bzw. personal@kath-kirche-vorarlberg.at Katholische

Kirche
Vorarlberg



