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Affinity
Einfacher Einstieg fiir Pfarren in Vorarlberg

Affinity ist ein einfaches, professionelles Programm zum Gestalten und
Bearbeiten von Dokumenten. Es eignet sich besonders fiir die Gestaltung von
Seiten, Bildern und Drucksorten. Affinity ist seit 2026 kostenlos verfligbar und
vereint Bildbearbeitung, grafische Gestaltung und Seitengestaltung in einem
Programm.

Fir die Pfarren ist vor allem die Seitengestaltung interessant — zum Beispiel fiir
das Pfarrblatt.

Was kann man damit machen?

Mit Affinity kann man zum Beispiel:

o Texte und Bilder auf Seiten platzieren und bearbeiten
e bestehende Vorlagen anpassen
e Pfarrblatter gestalten

o fertige Dokumente fiir den Druck oder als PDF ausgeben

Wichtig: lhr miisst und sollt (!) mit Affinity kein Pfarrblatt von Grund auf neu
erstellen. Wir stellen euch fertige Pfarrblatt-Vorlagen (diese findet ihr ebenfalls
auf UBI) zur Verfiigung. Diese kénnt ihr 6ffnen und anschlieBend mit euren
eigenen Texten und Bildern anpassen.

Bevor es losgeht

Wenn ihr einen Laptop der Didzese verwendet, musst ihr vor der Installation
zuerst bei der IT um die Freigabe fiir Affinity fragen.

Schreibt dazu eine kurze E-Mail an:

hotline@kath-kirche-vorarlberg.at
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Sobald die Freigabe erteilt wurde, kann Affinity heruntergeladen und verwendet
werden.

Affinity ist aktuell fir Windows und Mac verfligbar. Fir die Nutzung ist ein
kostenloses Canva-Konto erforderlich.

Ganz wichtig: Keine sensiblen Daten

Affinity soll nicht fiir die Verarbeitung sensibler personlicher Daten verwendet
werden.

Bitte gebt daher zum Beispiel keine personlichen Daten zu Taufen,
Beerdigungen oder anderen kirchlichen Feiern in Affinity ein, wenn daraus
personenbezogene oder besonders schiitzenswerte Informationen hervorgehen.

Flr die Gestaltung eines Pfarrblattes mit den dafiir vorgesehenen, unkritischen
Inhalten ist Affinity hingegen gut geeignet.

Affinity speichert die Arbeitsdateien grundsatzlich lokal auf dem eigenen Gerat.
Trotzdem gelten fiir die Verwendung von personenbezogenen Daten die
Vorgaben der Di6zese — im Zweifel bitte vorher bei der zustdandigen Stelle
nachfragen.

So startet ihr

1. Affinity herunterladen
I.  Affinity kann Uber die offizielle Seite von Canva heruntergeladen
werden.

2. Programm offnen
I.  Nach der Installation startet ihr Affinity. Beim ersten Start wird die
Anmeldung mit einem Canva-Konto bendtigt.

3. Unsere Vorlage herunterladen und bearbeiten
I.  Ihr bekommt von uns eine fertige Pfarrblatt-Vorlage als PDF. Diese
findet ihr auf UBI im Bereich Canva/Affinity.
II.  Diese PDF-Vorlage ist der Ausgangspunkt fir euer Pfarrblatt. Ladet
die Vorlage im UBI-Portal auf euren PC/Laptop herunter und
offnet diese PDF-Vorlage dann in Affinity.
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4. Inhalte anpassen

I.  Jetzt kdonnt ihr die vorgesehenen Bereiche mit euren eigenen
Inhalten fillen:

e Texte austauschen

e Bilder ersetzen

e Uberschriften anpassen

e Termine und Veranstaltungen eintragen

Die Gestaltung der Vorlage sollte dabei moglichst erhalten bleiben.
Ilhr miisst euch also nicht mit allen Funktionen von Affinity
beschaftigen.

Unser Ziel ist: Vorlage 6ffnen = Inhalte einsetzen - fertig.

Fiir den Anfang reicht das!

Ihr misst Affinity nicht vollstandig lernen. Fiir die Arbeit in der Pfarre reichen
zunachst wenige Grundfunktionen:

Vorlage 6ffnen = Text andern - Bilder einsetzen - speichern - PDF erstellen.

Die vielen weiteren Moéglichkeiten von Affinity kdnnt ihr zunachst einfach
ignorieren.
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