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Alpha – Ein Leitfaden, um loszulegen 
 

Abstract 
Veranstaltungstitel  _______________________ 

Veranstalter  ___________________ (Kooperationspartner?) ________________ 

Zeitraum _______________________ 

Zielgruppe _______________________ 

Durchführung _______________________ 

Kernteam 
Leitung – Kontaktperson zur Diözese (wenn möglich ehrenamtlich) 

 

 

Team 

Name Adresse Telefon Mail D A 

      

      

      

      

      

      

      

      

Berechtigung erfragen für den Newsletter: Diözese & Alpha 

 

Anhang 1: TN-Zahlen 

Anhang 2: Alpha Schritt für Schritt 

Anhang 3: (optional) So funktioniert Alpha-Online 
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1 – Allgemein 
Zielgruppe 

Wen wollen wir einladen? Entscheidende Frage, für die weitere Planung!  

(Art der Veranstaltung, Werbemittel, wie und wo erreichen, wie einladen etc.) 

 

Veranstaltungsort _____________________ 

 Räume für Gesamt- & Kleingruppen 

 Reservation der Räumlichkeiten 

 Räume sind für die Durchführung geeignet 

 

Kontakt auf Flyer _____________________ 

Anmeldeschluss _____________________ 

Wochentag _____________________ 

Dauer _____________________ (ca. 2-2,5h / online ca. 1-1,5h) 

 (Ablauf klären) 

Termine 

Thema Termin ReferentIn 

Alpha-Schulung 1 (Kleingruppenleitung)   

1 Hat das Leben mehr zu bieten?   

2 Wer ist Jesus?   

3 Warum starb Jesus?   

4 Was kann mir Gewissheit im Glauben geben?   

5 Warum und wie bete ich?   

6 Wie kann ich die Bibel lesen?   

7 Wie führt uns Gott?   

Alpha-Schulung 2 (Wochenende/Gebetsdienst)   

Alpha-Wochenende/Tag zum Hl. Geist 

_ Wer ist der Hl. Geist? 

_ Was macht der Hl. Geist? 

_ Wie werde ich vom Hl. Geist erfüllt? 

_ Wie mache ich das Beste aus meinem 

Leben? 

  

8 Wie widerstehe ich dem Bösen?   

9 Warum mit anderen darüber reden?   

10 Heilt Gott auch heute noch?   

Reflexionstreffen (Wie weiter?)   

11 Welchen Stellenwert hat die Kirche?   

Abschluss: Alpha-Fest   

Wer sucht die Referenten?  ______________________ 
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2 - Team 
Kleingruppen-LeiterInnen & HelferInnen 

 Ansprechperson ____________________ 

 Team ____________________________________________________ 

  ____________________________________________________ 

  ____________________________________________________ 

Vorbereitungsteam (Raum und Technik) 

 Ansprechperson ____________________ 

 Team ____________________________________________________ 

Küchenteam 

 Ansprechperson ____________________ 

 Team ____________________________________________________ 

Begrüßungsdienst 

 Ansprechperson ____________________ 

 Team ____________________________________________________ 

Moderation 

 Ansprechperson ____________________ 

 Team ____________________________________________________ 

Statistik _____________________ 

Fotograf _____________________ 

Berichte _____________________ 

Abrechnung _____________________ 

Büchertisch _____________________ 

Musikteam/Lobpreisteam (optional) 

 Ansprechperson ____________________ 

 Team ____________________________________________________ 
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3 – Werbung und Drucksorten 
Flyer 

 Ansprechperson ____________________ 

 Version ____________________________________________________ 

 Druckdatum, Abholung 

 Anzahl ____________________________________________________ 

Plakate 

 Version ____________________________________________________ 

 Druckdatum, Abholung 

 Anzahl ____________________________________________________ 

Gebetskarten 

 Version ____________________________________________________ 

 Druckdatum, Abholung 

 Anzahl ____________________________________________________ 

Pfarrblatt 

 Ansprechperson ____________________ Datum ________________ 

Kirchenblatt 

 Ansprechperson ____________________ Datum ________________ 

Lokale Zeitungen 

 Zeitung (VN, vol.at etc.) ____________________________________________________ 

 Ansprechperson ____________________ Datum ________________ 

Homepage / Social Media 

 Ansprechperson ____________________ Datum ________________ 

Ankündigung im Gottesdienst (Zielgruppe!) 

 Ansprechperson ____________________ Datum ________________ 

Weitere Werbemittel 

 Was? (Banner etc.) ____________________________________________________ 

 Ansprechperson ____________________ Datum ________________ 
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4 – Zeitplan 
Vor dem Kurs 

� Unterstützung der Gemeindeleitung und allenfalls des PGRs klären 

� Team zusammenstellen und Zuständigkeiten klären (siehe 2 – Team) 

� Nach Möglichkeit einen Alpha Info- oder Trainingstag besuchen 

� Finanzen klären (siehe 5 – Finanzierung; ev. Budget beim PKR anfragen) 

� Material besorgen (Stick mit Filmserie, Hefte, Büchertisch, Spendenbox, 

Namensschilder, Dekoration etc.) 

� Den Alpha auf run.austria.alpha.org registrieren und beim KBW (Simon Gribi) anmelden 

� Gebetsunterstützung anfragen (PGR, Gebetskreise, im Gottesdienst etc.) 

� Adressliste für TeilnehmerInnen erstellen 

� Kleingruppeneinteilung organisieren 

 

Am Tag des Kurses 
� Stühle und Tische aufstellen – Dekoration / Spendenbox 

� Kleingruppen-Räume herrichten 

� Namensschilder vorbereiten 

� Rednerpult, Mikrofon, Laptop und Technik vorbereiten und testen 

� Essen und Bewirtung vorbereiten 

� Büchertisch aufstellen 

� Parkplätze einweisen und Willkommensteams 

� Aufräumen am Schluss des Abends 

 

Während des Kurses 
� Alpha Wochenende planen 

� Gäste über das Wochenende informieren und Anmeldung 

� Evaluation & Wie weiter (zweitletzter Abend) 

� Evaluationen auswerten und für das Reflexionstreffen aufarbeiten 

� Abschiedsgeschenk für MitarbeiterInnen und Gäste organisieren 

 

Nacharbeit 
� Teilnehmerzahlen an das KBW melden 

� Schriftliche Erfahrungen von TeilnehmerInnen sammeln (Testimonials) 

� Berichte verfassen (Schlussbericht, Kirchenblatt, Pfarrblatt, Homepage etc.) 

� Fotos sortieren und an Simon schicken 

� Materialien zurückschicken 
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5 - Finanzierung 
 

Zuständigkeit 

 

 

Die Schwelle, um an Alpha teilzunehmen, soll so klein wie möglich sein, weshalb die Teilnahme 

bei Alpha im Normalfall kostenlos ist. Eine Finanzierung mit Freiwilligen Spenden hat sich bei 

den vergangenen Kursen sehr bewährt. Es wird am Schluss eine Box beim Ausgang für die 

Freiwilligen Spenden aufgestellt. Wenn sich die Leute wohl fühlen, dann geben sie gerne freiwillig 

einen Beitrag. Nur die Kosten für dem Hl. Geist-Tag/Wochenende werden von den Teilnehmern 

kassiert. 

Es besteht die Möglichkeit beim Solidaritäts- und Entwicklungsfonds der Diözese einen Antrag 

um finanziellen Zuschuss für den Glaubenskurs zu stellen. Bitte schon im Voraus beantragen mit 

der Angabe der voraussichtlichen Kosten! 

www.kath-kirche-vorarlberg.at/organisation/finanzkammer/solidaritaets-und-

entwicklungsfonds 

 

Kostenübersicht: 

€   56.— Honorar für Referentinnen und Referenten pro Vortrag für die Pfarre 

               (Abrechnung über KBW  am Schluss des Kurses) 

€ 140.— Honorar für ReferentInnen pro Tageseinheit für die Pfarre (einE ReferentIn) oder 

€ 210.— Honorar für ReferentInnen pro Tageseinheit für die Pfarre (zwei ReferentInnen) 

€   69.--  Alpha-Stick mit der Filmserie 

€    3.50  pro Teilnehmerheft (ab 10 Stk. € 3.-) 

€    Druckkosten 

€             Ausgaben für Essen 

€             Ausgaben für  Dekoration/Windlichter 

€             Namensschilder 

€             Saalmiete 

€             kleines Abschiedsgeschenk für Teilnehmer 

€             kleines Abschiedsgeschenk für Mitarbeiter 

€             Hl. Geist-Tag/Wochenende – Essen und Raummiete   

€             Alpha-Abschlussfest – Essen, Deko, …   


